
Recepční (M/Ž) pro výrobní podnik

Okříšky  (okr .  T řeb íč )

Náplň práce:
• Kontrola a evidence přijaté / odchozí pošty
• Evidence a odbavení návštěv
• Komunikace se zaměstnanci klienta i externími firmami
• Zajištění plynulého chodu recepce
• Dohled nad bezpečnostními technologiemi
• Pravidelná fyzická kontrola objektu
• Vedení provozní evidence
• Reporting klientovi/zaměstnavateli

Požadujeme:
• Trestní bezúhonnost, základní znalost AJ (min. A2)
• Spolehlivost, samostatnost, chuť učit se novým věcem
• Kultivované a vlídné vystupování
• Ochotu pracovat ve směnném provozu

Co od nás můžete očekávat:
• Mzdu od 185 Kč/hod. – HPP
• Možnost osobního ohodnocení nad rámec standartní mzdy
• Náborový příspěvek 15 000
• Možnost záloh na mzdu, zvýhodněné volání od O2
• 10–12hodinové směny (více volna)
• MultiSport kartu, příspěvek na stravu
• Možnost čerpání „sick days“
• Pozice je vhodná i pro OZP

Kontakt
Zašlete životopis přes odpovědní formulář nebo volejte zdarma 800 111 112.
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